
 

 

BANDO - DISCIPLINARE DI GARA 
 

Oggetto: Procedura aperta per l’affidamento in concessione del servizio di 
distribuzione automatica di bevande calde e fredde) e snack (dolci e salati) 
– CIG Z18311E9C1 

 

Vista la determina dell’Amministratore Unico di AMIU S.p.A. del 04/03/2021, ai sensi 
dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016, è indetta procedura aperta per l’affidamento in concessione 

del servizio di distribuzione automatica di bevande (calde e fredde) e snack (dolci e salati,) 
per la sede di AMIU S.p.A. di Trani.  

L a  con ce ss ion e  avrà pe r  oggetto l ’ o ccu pa z ion e  d i  u no  sp az io  posto 
all’ingresso alla sede di AMIU (c. d. “spazio riservato al servizio di vigilanza”) pe r  
l’installazione e gestione di n . 1  ( u n o )  -  o  a l  p i ù  n .  2  ( d u e ) - d i s t r i b u t o r e  
automatico di bevande (calde e fredde) e snack (dolci e salati). Allo stato attuale, 
l’utenza potenziale complessiva, con riferimento ai dipendenti dell’AMIU presso la sede 
in parola, ammonta a circa 100 unità. 

Il concessionario dovrà garantire l’installazione di apparecchiature di ultima generazione e, 
quindi, conformi alla vigente normativa nazionale e comunitaria in materia di distributori 
automatici.  
Le apparecchiature, in particolare, dovranno avere caratteristiche tecniche a norma con le 
vigenti disposizioni in materia di sicurezza degli impianti, di prevenzione incendi ed 
antinfortunistica, nonché rispettare i parametri di rumorosità e tossicità stabiliti dalla legge. 
Inoltre dovranno disporre di un sistema di pagamento dei prodotti sia con l’impiego di 
monete e/o banconote di diversa pezzatura, con relativo meccanismo di restituzione resto, 
sia con l’impiego di sistemi alternativi (tessere oppure chiavette elettroniche, ecc.). 
L’operatore economico, prima di formulare la propria offerta, potrà chiedere, entro il 02 aprile 
2021, per iscritto di effettuare sopralluogo. 
La durata della concessione è stabilita in anni 2 (due), decorrenti dalla data di sottoscrizione 
del contratto di concessione e non sarà, in nessun caso, rinnovabile. L’AMIU, tuttavia, potrà 
stabilire una proroga contrattuale di massimo 4 (quattro) mesi finalizzata, esclusivamente, 
all’espletamento di una nuova procedura di gara per l’affidamento della concessione. 
Il concessionario dovrà corrispondere all’AMIU, a titolo di occupazione ed uso di spazio 
pubblico un canone concessorio annuo nella misura risultante dalla aggiudicazione (€ 
1.200,00 oltre aumento proposto in sede di gara ed oneri di legge). Detto importo viene posto 
a base di gara ed è soggetto ad un unico ed incondizionato rialzo da parte dell’operatore 
economico. Il Concessionario, quindi, provvederà al pagamento del canone concessorio, 
quale risultante dall’offerta economica presentata in sede di procedura di gara, in rate 
trimestrali di uguale importo. Il canone concessorio, in vigore all’atto della stipula del 
contratto di concessione, potrà variare, in aumento ed in proporzione, a seguito 
dell’eventuale autorizzata installazione di un ulteriore distributore automatico oltre a quello 
previsto in sede di procedura di gara.  



 

 

Il concessionario dovrà corrispondere all’AMIU anche un rimborso delle spese per il 
consumo dell’energia elettrica in misura di € 240,00/anno fatto salvo il maggior consumo 
derivante dall’uso dei distributori. 
La mancata corresponsione di n. 2 (due) rate consecutive, previa diffida scritta ad 
ottemperare in 7 (sette) giorni, potrà comportare la revoca della concessione. 
Il servizio dovrà essere effettuato secondo le disposizioni ed in conformità a quanto riportato 
nel capitolato, allegato al presente bando di gara. 
 

Canone concessorio annuo          Euro 1.200,00 

  
Non sono previsti oneri per la sicurezza da rischi da interferenza. 
 
L’indicazione dettagliata delle attività oggetto della procedura, le modalità di svolgimento del 
servizio, nonché tutte le norme disciplinanti l’affidamento, sono riportate nel capitolato 
speciale d’appalto, allegato al presente bando-disciplinare di gara.  
 
Procedura di gara: la presente procedura è gestita integralmente con modalità telematica 
e, pertanto, verranno ammesse solo le offerte presentate attraverso la piattaforma telematica 
EMPULIA. Non saranno ritenute valide offerte presentate in forma cartacea o a mezzo PEC 
o a mezzo qualsivoglia altra modalità di presentazione.  
 
Termine presentazione dell’offerta: le ditte interessate dovranno far pervenire il plico 
telematico contenente la documentazione richiesta e l’offerta entro e non oltre il termine 
perentorio delle ore 12,00 del giorno 08 Aprile 2021.  
Dopo tale data il sistema telematico non consentirà la trasmissione.  
Il recapito tempestivo dei plichi telematici rimane ad esclusivo rischio del mittente, a nulla 
rilevando eventuali problemi di connessione o di carattere informatico non dipendenti dal 
portale telematico. 
 

Destinatario dell’offerta: AMIU S.p.A. - CF e P. IVA: 04939590727 

Indirizzo: S. P. 168 – Località Puro Vecchio – TRANI (BT) - CAP 76125 
Tel. 0883/583543 - Pec: amiutranispa@pec.it 
 
 
Modo di spedizione dell’offerta: solo ed esclusivamente in modalità telematica con firma 
digitale 
 
Soggetti ammessi: tutti quelli previsti dall’art. 45 del D.Lgs. 50/2016.  
 
Responsabile Unico del Procedimento: Dott.ssa Annachiara Rossiello 

https://barsa.maggiolicloud.it/
mailto:amiutranispa@pec.it


 

 

 
Tracciabilità dei flussi finanziari – Pagamenti - Penali: al fine di assicurare la tracciabilità 
dei flussi finanziari trovano applicazione integrale le norme di cui alla legge 136/2010 e 
s.m.e.i. Tutti i pagamenti verranno effettuati mediante bonifico sul conto dedicato 
comunicato dall’affidatario. 
 
Le fatture dovranno essere emesse elettronicamente e riportare obbligatoriamente 
l’indicazione dell’IVA ai sensi dell’art. 17 ter del D.P.R. n. 633/72 (split payment). I 
pagamenti in favore dell’aggiudicatario saranno effettuati al netto dell’IVA, che sarà 
versata direttamente all’erario nei tempi e modi previsti dalla normativa vigente 
Il pagamento delle fatture avverrà a 60 giorni f.m. dalla data di ricevimento delle medesime. 
In caso di ritardi o altre non conformità nell’esecuzione del servizio verranno applicate le 
penali di cui all’art. 15 del CSA. Le somme dovute a titolo di penale verranno trattenute sul 
pagamento relativo alla fattura di riferimento ed in caso di incapienza alle successive. 

 
Offerta: l’offerta sarà costituita, pena esclusione, da un plico telematico costituito dal 
caricamento di n. 2 buste digitali, come di seguito indicato: 
  

- Busta DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
- Busta OFFERTA ECONOMICA  

 
La busta “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” dovrà contenere al suo interno: 

a) istanza di partecipazione alla gara firmata digitalmente dal legale rappresentante o 
del procuratore munito dei necessari poteri (in questo caso allegare procura) (All.A); 

b) dichiarazioni sostitutive firmate digitalmente; (All.B)  
c) DGUE firmato digitalmente; 
d) Informativa privacy (All.C), firmata digitalmente; 
e) Procura/e a presentare offerta rilasciata dal legale rappresentante (in caso di 

procuratore) 
f) CSA, eventuali risposte ai chiarimenti, tutti firmati digitalmente 
 

In caso di presentazione di falsa dichiarazione o documentazione, si procederà ai sensi 
dell’art. 80 comma 12 del D.Lgs. 50/2016.   

La carenza di qualsiasi elemento formale della domanda, in particolare, la mancanza, 
l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara 
unico europeo, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica, potrà essere 
sanata attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83 comma 9 del D.Lgs. 
50/2016. In caso di mancanze, incompletezze o irregolarità la stazione appaltante 
richiede le integrazioni, indicando, contenuto e soggetto che deve renderle, entro un 
termine massimo di giorni 5 (cinque), decorrenti dal ricevimento della richiesta di 
integrazione. Decorso inutilmente tale termine, senza che siano state regolarizzate le 



 

 

richieste, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non 
sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del 
contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

 
Busta OFFERTA ECONOMICA 

 
La busta “Offerta economica” dovrà contenere: 

1) l’offerta economica, in bollo da Euro 16,00, firmata digitalmente e redatta sul modello 
di cui all’allegato -“D” . 

 
L’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente, a pena di esclusione, dal rappresentante 
legale della ditta o, in caso di procura, dal procuratore.  
L’offerta, riferita esclusivamente al valore complessivo offerto (canone annuale posto a base 
di gara + valore incrementale), deve essere espressa in cifre e in lettere. In caso di 
discordanza tra l’offerta indicata in cifre e quella indicata in lettere prevarrà quella indicata 
in lettere.  
L’offerta presentata si considera vincolante per la ditta concorrente per il periodo di 180 
giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data ultima prevista per la presentazione delle 
offerte, trascorsi i quali – senza che sia intervenuta la definitiva aggiudicazione da parte 
della Stazione Appaltante - l’offerente ha la facoltà di svincolarsi dalla propria offerta, in tal 
caso la Stazione Appaltante può affidare l’incarico al secondo classificato.  
 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 
 
L’apertura e l’esame delle buste saranno demandati al RUP assistito da un segretario. 
Sono ammessi a partecipare alle sedute pubbliche i rappresentanti legali delle imprese 
offerenti o loro delegati muniti di apposita delega scritta, accompagnata dal documento di 
riconoscimento del delegato e del delegante. 
 
Il giorno 08 Aprile 2021 alle ore 12:30 presso la sede di AMIU S.p.A., il RUP, in seduta 
pubblica, assistito da un segretario, procederà all’apertura dei plichi telematici pervenuti nei 
termini ed alla verifica della regolarità della documentazione presentata ai fini della 
partecipazione alla gara.  
 
Nel caso non ci fosse bisogno di ricorrere all’istituto del soccorso istruttorio ex art. 
83 comma 9 del D.Lgs. 50/2016, il RUP, dichiarate le eventuali esclusioni e verbalizzate le 
stesse con indicazione dei motivi di esclusione, procederà, sempre in seduta pubblica, 
all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche al fine di formare la graduatoria 
finale. 
 



 

 

Nel caso vi fosse bisogno di ricorrere all’istituto del soccorso istruttorio, per carenze 
nelle dichiarazioni e/o documentazioni richieste dagli atti di gara, si procederà a richiedere, 
ai concorrenti che non abbiano trasmesso tutte le dichiarazioni e/o documentazioni, le 
dovute integrazioni entro il termine di 5 (cinque) giorni dal ricevimento della richiesta. 
Acquisite tutte le integrazioni ed ultimato l’esame dei documenti, il RUP, sempre assistito 
da un segretario, in una successiva seduta pubblica, la cui data verrà comunicata mediante 
pubblicazione sulla piattaforma EmPULIA, dichiarate le eventuali esclusioni e verbalizzate 
le stesse, con indicazione dei motivi di esclusione, procederà, sempre in seduta pubblica, 
all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche, al fine di formare la graduatoria 
finale. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti siano uguali, si procederà immediatamente 
mediante sorteggio in seduta pubblica. 
 
Verrà effettuata la verifica del possesso dei requisiti di partecipazione, al fine di poter 
procedere all’aggiudicazione definitiva. 
L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta. L’aggiudicazione diverrà 
efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
 

STIPULA DEL CONTRATTO 
 

A norma dell’art. 32 co. 8 del D.Lgs. 50/2016, il contratto verrà firmato entro 60 
(sessanta) giorni dall’efficacia dell’aggiudicazione.  

 
PRECISAZIONI 

 
SUBAPPALTO: è vietata, in maniera assoluta all’affidatario, la cessione del contratto e il 
subappalto integrale o parziale del servizio affidato, sotto pena di immediata risoluzione del 
contratto e dell’incameramento della cauzione definitiva.  
CONTROVERSIE: L’insorgere di qualsiasi controversia non legittima l’affidatario a 
sospendere il servizio che dovrà comunque essere prestato e garantito nel rispetto di tutte 
le clausole contrattuali. La partecipazione alla gara comporta la scrupolosa osservanza delle 
norme contenute nel presente disciplinare - bando, nel CSA e in tutti gli altri atti di gara oltre 
a quanto stabilito dalla normativa in materia. In caso di inadempimento alle prescrizioni 
contrattuali, la Stazione Appaltante potrà, di pieno diritto e senza formalità di sorta, risolvere 
il contratto ed incamerare la cauzione definitiva con diritto al risarcimento degli eventuali 
ulteriori danni. 
CLAUSOLA DI SALVAGUARDIA: AMIU. S.p.A. per tutte le comunicazioni attinenti la 
procedura di gara, utilizza il portale EmPULIA, pertanto, sarà cura e onere delle ditte 
interessate, visitare periodicamente il portale, sino alla data fissata per la presentazione 
delle offerte, per prendere visione di eventuali comunicazioni, integrazioni, modifiche 
relative alla procedura. Tale onere di visitare periodicamente il portale resterà in capo ai 
soggetti che hanno presentato offerta anche dopo la data fissata per la presentazione delle 
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offerte, per avere cognizione di ogni ed eventuale comunicazione riguardante la procedura 
di gara.  
 

DISPOSIZIONI PARTICOLARI E FINALI 
 

a) Comporteranno l’esclusione del concorrente dalla gara: 1) i casi di assoluta 
incertezza sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta; 2) la mancata sottoscrizione 
dell’offerta;  

b) L’offerta presentata sarà vincolante per la ditta concorrente per un periodo di almeno 
180 (centottanta) giorni naturali e consecutivi, decorrenti dalla data di scadenza del 
termine ultimo per la ricezione delle offerte;  

c) Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta 
valida e congrua. La stazione appaltante si riserva comunque di non disporre 
l’aggiudicazione e di rinnovare l’intero procedimento di gara, se ritenuto più 
vantaggioso.  

d) AMIU. S.p.A., oltre a procedere ad un’immediata verifica circa il possesso dei requisiti 
generali e/o speciali, al fine dell’ammissione alla gara, si riserva la possibilità di 
effettuare ulteriori verifiche circa la veridicità delle dichiarazioni attestanti il possesso 
dei requisiti stessi. In caso di falsa o inesatta dichiarazione resa, AMIU. S.p.A. 
provvederà all’annullamento dell’eventuale aggiudicazione. 

 
Per tutto quanto non indicato nel presente bando e negli altri atti di gara si fa riferimento alle 
altre disposizioni vigenti in materia. 
Per qualsiasi controversia attinente la presente procedura è competente in via esclusiva il 
TAR PUGLIA con sede in Bari. 

 

Ulteriori informazioni: É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante 
la proposizione di quesiti scritti da inoltrare telematicamente esclusivamente attraverso il 
portale EmPULIA, entro le ore 12:00 del giorno 02 Aprile 2021.  

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 
Verranno fornite risposte ai chiarimenti formulati per iscritto, mediante pubblicazione degli 
stessi, in forma anonima, sul portale EmPULIA. I chiarimenti richiesti oltre la data di cui 
innanzi non riceveranno risposta. 

 
Trani, 23/03/2021 
      
       Il Responsabile del Procedimento 
           Dott.ssa Annachiara Rossiello 
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