
Pag. 1 a 33 

 

 

 

 

 

 

 

Gara a Procedura Aperta per l’affidamento dei servizi di Comunicazione Istituzionale (comunicazione, 
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PREMESSE 
Amiu S.p.A. ha necessità di dotarsi di strumenti e strategie di comunicazione allo scopo di rafforzare e 

promuovere la propria immagine istituzionale ed accrescere il coinvolgimento degli stakeholder. 

Per questi motivi questo Ente, intende affidare un contratto di servizi ad un operatore esperto nel settore 

che possa occuparsi delle attività di comunicazione, marketing strategico, graphic design e web marketing. 

Si ricorre, a tal fine, alla indizione di una procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 

60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 50 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice) 

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono specificati all’interno del presente 

documento. 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la d.ssa Annachiara Rossiello (telefono 

+39 0883/583543; Posta elettronica: rossiello@amiutrani.it. 
 

ART. 1 - DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 
DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

I. Bando di gara; 

II. Disciplinare di gara e relativi modelli allegati; 

III. Capitolato tecnico. 

Si evidenzia che i modelli allegati al presente Disciplinare sono di mero ausilio ai Concorrenti e possono, 

quindi, essere sostituiti da dichiarazioni rese in forma scritta diversa, ma dal medesimo contenuto minimo. 

Nel caso in cui i predetti modelli siano ritenuti insufficienti o non idonei a rappresentare in modo esaustivo 

la propria situazione giuridico/amministrativa e tecnica, il Concorrente potrà allegare ogni altro documento 

ritenuto utile. Nel caso di discordanze tra i modelli medesimi e il presente Disciplinare, prevale quanto 

previsto dal Disciplinare. 

La documentazione di gara è disponibile sul sito internet della stazione appaltante (art. 73 del Codice): 

https://amiu-trani.it/bandi-di-gara/ e sul Portale EmPULIA http://www.empulia.it > “Sezione Bandi”; sarà 

garantito l’accesso libero e incondizionato a tutti i documenti di gara. 

CHIARIMENTI 

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara, formulate in lingua 

italiana, potranno essere trasmesse esclusivamente attraverso il Portale EmPULIA, utilizzando l’apposita 

funzione “Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui” presente all’interno della procedura telematica 

mailto:rossiello@amiutrani.it
https://amiu-trani.it/bandi-di-gara/
http://www.empulia.it/
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della gara in oggetto e dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del 7° (settimo) giorno antecedente 

la data di scadenza della presentazione delle offerte. 

La richiesta dovrà indicare necessariamente il riferimento al documento di gara (Disciplinare, Capitolato 

tecnico), pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il chiarimento. 

Non saranno prese in considerazione le richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine stabilito. 

Le risposte ad eventuali quesiti in relazione alla presente gara saranno pubblicate sul Portale EmPULIA entro 

il 5° (quinto) giorno antecedente la data di scadenza della presentazione delle offerte e saranno accessibili 

all’interno dell’invito relativo alla procedura di gara in oggetto. 

Si specifica che nella pubblicazione delle richieste e/o quesiti posti dagli operatori, sarà mantenuto 

l’anonimato dell’operatore che ha formulato la richiesta e/o il quesito. 

Non sarà data risposta alle richieste e/o quesiti pervenuti oltre tale termine. 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 

ART. 2 – NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
L’appalto è disciplinato da: 

a. D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 come modificato ed integrato dal D.lgs. 19 aprile 2017, n. 56 “Disposizioni 

integrative e correttive al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50”; 

b. D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 e s.m.i.. per le disposizioni ancora vigenti. 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Disciplinare si applica la vigente normativa comunitaria 

e nazionale in materia e quanto indicato nel presente Disciplinare, nel Bando di gara e nel Capitolato Tecnico, 

che costituiscono parte integrante e sostanziale del presente atto. 
 

ART. 3 - OGGETTO E IMPORTO DELL’APPALTO 
Il presente appalto ha per oggetto l’affidamento dei servizi di Comunicazione Istituzionale (comunicazione, 

marketing strategico, graphic design e web marketing) di AMIU S.p.A ed in particolare delle seguenti attività: 

 Comunicazione istituzionale e strategica 

 Promozione brand AMIU S.p.A. e sviluppo identità social 

 Realizzazione campagne di comunicazione 

 Gestione, coordinamento e aggiornamento sito internet istituzionale 

 Gestione profilo Facebook e gestione profilo Instragram 

 Pianificazione campagne digitali 

 Shooting fotografici, produzione e post-produzione audio e video 

 Graphic design 

 Copywriting 
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 Supporto organizzazione eventi (iniziative pubbliche, incontri pubblici, fiere, ecc) 

 Supporto attività sensibilizzazione ambientale 

 Seminari informativi e formativi 

L’ammontare complessivo presunto dell’importo a base d’asta valutato dall’Amministrazione aggiudicatrice 

ai sensi dell’art. 35, comma 12, D.Lgs. 50/2016, relativo all’intera durata contrattuale, è di € 180.000,00 

(centottantamila/00), IVA esclusa, per tutta la durata del contratto pari a 6 (sei) anni, ed è stimato su prezzi 

di mercato relativi al servizio indicato. 

Non sono ammesse offerte in aumento. 

Ai fini dell’esecuzione del contratto, il prezzo offerto, il quale è comprensivo di ogni onere connesso alla 

fornitura al netto di IVA, costituisce il prezzo contrattuale. 

Il corrispettivo dovuto è quello indicato nell’offerta economica che deve essere redatta indicando in cifre ed 

in lettere, il prezzo. 

Il prezzo indicato è determinato a proprio rischio dall’operatore in base ai propri calcoli, alle proprie indagini 

ed alle proprie stime ed è pertanto fisso ed invariabile indipendentemente da qualsiasi imprevisto e/o 

eventualità. 

Considerato che le prestazioni che compongono il servizio oggetto dell’appalto sono di natura intellettuale i 

costi della sicurezza derivanti da rischi da interferenze sono pari ad Euro 0,00 (zero/00). 

Anche sotto il profilo del calcolo del costo della manodopera in applicazione dell’art. 95, comma 10, del 

Codice esso non è effettuato attesa la natura intellettuale delle prestazioni come detto sopra. 
 

ART. 4 - DURATA DELL’APPALTO 
Il contratto d’appalto decorre dalla firma del verbale di avvio delle prestazioni previsto ai sensi dell’art. 32, 

del D.lgs. n. 50/2016 e avrà la durata di 6 (sei) anni. 
 

ART. 5 - SUBAPPALTO 
Il subappalto è consentito alle condizioni ed entro i limiti previsti dal Codice. 

Il concorrente deve indicare, all’atto dell’offerta, nel Modello ALLEGATO A le parti della prestazione che 

intende subappaltare. In mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

Si precisa che, ai sensi di quanto previsto dall’art 105 c.4 lett a) del D.Lgs. 50/2016, è necessario che: 

a) l'affidatario del subappalto non abbia partecipato alla procedura per l'affidamento dell'appalto; 

b) all'atto dell'offerta siano stati indicati i lavori o le parti di opere ovvero i servizi e le forniture o parti 

di servizi e forniture che si intende subappaltare; 

c) il concorrente dimostri l'assenza in capo ai subappaltatori dei motivi di esclusione di cui all'articolo 

80. 
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Nella presente procedura, ai sensi di quanto previsto dall’art 105 c.2 del D.Lgs. 50/2016, l’eventuale 

subappalto non può superare la quota del 40% dell’importo complessivo del contratto. 
 

ART. 6 - ULTERIORI DISPOSIZIONI 
Ciascun concorrente non può presentare più di un'offerta. 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, se ritenuta congrua, adeguata e 

conforme a i principi di cui all’art. 94 del D.Lgs. 50/2016. 

Ai sensi dell’art. 95, comma 12, del D.Lgs. 50/2016, si precisa, altresì, che non si procederà all’aggiudicazione 

se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

L'Amministrazione ha facoltà di non aggiudicare l'appalto, senza che tanto comporti alcuna pretesa 

risarcitoria da parte dei concorrenti. 

L’offerta del concorrente è vincolante e irrevocabile per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine 

per la presentazione. La stazione appaltante può chiedere agli offerenti il differimento di tale termine (art. 

32 del Codice). 

La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, provvede all'aggiudicazione stessa. 

L'aggiudicazione non equivale ad accettazione dell'offerta. L'aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica 

del possesso dei prescritti requisiti. 

Fatto salvo il potere di autotutela e l’eventuale differimento concordato con l’aggiudicatario, il contratto 

d’appalto verrà stipulato entro sessanta giorni dalla data in cui l’aggiudicazione diviene efficace. Le spese e 

le imposte per la stipula del contratto sono a carico dell’aggiudicatario. La stipula del contratto è comunque 

subordinata all’esito positivo delle procedure di verifica del possesso dei requisiti e delle condizioni antimafia. 

Le spese per la pubblicazione sulla Gazzetta ufficiale della Repubblica italiana, serie speciale relativa ai 

contratti pubblici, degli avvisi e dei bandi di gara, sono rimborsate alla stazione appaltante dall'aggiudicatario 

entro il termine di sessanta giorni dall'aggiudicazione (art. 73 co. 2 del Codice). 

In caso di fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo, procedura d’insolvenza concorsuale, 

liquidazione dell'appaltatore, risoluzione, recesso, dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto, la 

stazione appaltante interpellerà progressivamente i soggetti in graduatoria, al fine di stipulare un nuovo 

contratto per il completamento della prestazione, alle medesime condizioni già proposte dall'originario 

aggiudicatario in sede in offerta. 
 

ART. 5 – SOGGETTI AMMESSI E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma 

singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti 

dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice. 
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È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 

ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione 

di imprese di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di 

partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in 

forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima 

gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 

presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 

inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal 

consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 

l’esecuzione. 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, 

rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In 

particolare: 

a. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 

giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo 

comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo 

comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma 

dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 

soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti 

per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 

partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà 

indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 

obbligatoriamente far parte di queste; 

c. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 

l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, 

con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
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Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 

rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà 

essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche 

da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI 

o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete. 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 

giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di 

organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria 

della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi 

dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con 

continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre 

che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 
 

ART. 6 – REQUISITI GENERALI 
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del 

Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 

comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di cui al decreto 

del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 21 

novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corso di 

validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 

37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata ai 

sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre 2010. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità costituisce causa di esclusione dalla 

gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 190/2012. 

Ai sensi dell’art. 86 del D.lgs. n. 50/2016 la Stazione Appaltante accetta i seguenti documenti come prova 

sufficiente della non applicabilità all’operatore economico dei motivi di esclusione di cui all’articolo 80: 

a. per quanto riguarda i commi 1, 2 e 3 di detto articolo, il certificato del casellario giudiziario o in sua 

mancanza, un documento equivalente rilasciato dalla competente autorità giudiziaria o 

amministrativa dello Stato membro o del Paese d’origine o di provenienza da cui risulta il 

soddisfacimento dei requisiti previsti; 
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b. per quanto riguarda il co. 4 di detto articolo tramite apposita certificazione rilasciata dalla 

amministrazione fiscale competente e, con riferimento ai contributi previdenziali e assistenziali, 

tramite il Documento Unico della Regolarità Contributiva rilasciato dagli Istituti previdenziali ai sensi 

della normativa vigente ovvero tramite analoga certificazione rilasciata dalle autorità competenti di 

altri Stati. 
 

ART. 7 - REQUISITI SPECIALI 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. 

Ai sensi degli articoli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del Codice, le stazioni appaltanti e gli operatori 

economici utilizzano la banca dati AVCPass istituita presso ANAC per la comprova dei requisiti. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione 

richiesta dal presente disciplinare. 

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel 

registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto della presente 

procedura di gara. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 

del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche 

amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il 

reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA 

a) Fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi n. 3 (tre) esercizi finanziari disponibili non inferiore 

all’importo a base d’asta, IVA esclusa (cfr. allegato XVII al Codice); tale requisito è richiesto al fine di garantire 

la solidità economico–finanziaria dell’operatore in riferimento all’interesse pubblico perseguito dalla 

Stazione Appaltante con il presente affidamento; 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice 

 per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

 per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 

mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno 

di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 
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Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di 

presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un 

qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 

b) Fatturato specifico medio annuo nel settore di attività oggetto dell’appalto riferito agli ultimi n. 3 (tre) 

esercizi finanziari disponibili non inferiore all’importo a base d’asta, IVA esclusa. 

Il settore di attività è relativo ai servizi di informazione e comunicazione. 

Tale requisito è richiesto al fine di garantire la solidità economico–finanziaria dell’operatore in riferimento 

all’interesse pubblico perseguito dalla Stazione Appaltante con il presente affidamento. 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice, mediante: 

 per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la 

presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

 per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 

mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno 

di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 

Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di 

presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un 

qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 

REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE 

Esecuzione negli ultimi tre anni dei servizi analoghi a quelli oggetto di gara. 

Il concorrente deve presentare un elenco dei principali servizi analoghi (in numero minimo di uno) a quelli 

oggetto di gara effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari, 

pubblici o privati (non potranno essere computate le eventuali sovrapposizioni temporali di contratti). 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II, del 

Codice. 

In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle seguenti 

modalità: 

 originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione; 

In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità: 
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 originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione. 

INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE 

DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione 

nei termini di seguito indicati. 

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la 

consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere 

assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub- 

associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi requisiti 

di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 

agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato deve essere posseduto da: 

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima 

nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

Il requisito relativo al fatturato globale deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo nel 

complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa mandataria. 

Il requisito relativo al fatturato specifico deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo 

orizzontale nel complesso; detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. 

Il requisito relativo all’esecuzione negli ultimi tre anni dei servizi analoghi a quelli oggetto di gara nell’ipotesi 

di raggruppamento temporaneo orizzontale deve essere posseduto sia dalla mandataria sia dalle mandanti; 

detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla mandataria. Nell’ipotesi di 

raggruppamento temporaneo verticale il requisito deve essere posseduto dalla mandataria. 

INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI 

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione 

nei termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 

agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato deve essere posseduto dal 

consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 
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I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché quelli tecnici e professionali, ai sensi dell’art. 47 del 

Codice, devono essere posseduti: 

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo, 

salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico 

medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese 

consorziate; 

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, oltre ai 

propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle 

consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio. 
 

ART. 8 – AVVALIMENTO 
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, può 

dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 

83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 

raggruppamento. 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale (ad 

esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi). 

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 

specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 

prestazioni oggetto del contratto; gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si 

applicano anche nei confronti dell’ausiliaria. 

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti 

avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale 

dei requisiti. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro concorrente. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai 

sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi 

obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante 

impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 
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In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica l’esigenza 

al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 1.3, al concorrente la sostituzione 

dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della 

richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove 

dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto 

di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del 

medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del 

contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti 

di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è sanabile 

in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 
 

ART. 9 - GARANZIA PROVVISORIA 
L’offerta è corredata da: 

1 una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari a 2% del prezzo base dell’appalto, 

indicato all’art. 3 del presente Disciplinare e precisamente di importo pari ad € 3.600,00, salvo quanto 

previsto all’art. 93, comma 7 del Codice. 

2 una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui 

all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a 

rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il 

concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, 

piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle 

medesime costituiti. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del 

contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di 

informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. lgs. 6 settembre 2011, n. 159. 

Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali; 

la mancata produzione della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale 

esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non 

comporterà l’escussione della garanzia provvisoria. 

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese 

nell’ambito dell’avvalimento. 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 
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a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale 

o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve 

essere al corso del giorno del deposito; 

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’art. 49, co. 1 del d.lgs. 21 novembre 2007 n. 

231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso una sezione di tesoreria 

provinciale dello Stato, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; 

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 

requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo 

schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto 

garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet: 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

-http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- 

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

1. contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

2. essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara 

ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio; 

3. essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di 

concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche 

e le assicurazioni o loro rappresentanze. essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 

4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la 

fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle attività 

produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovrà essere integrata mediante la previsione espressa della 

rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 

30 della l. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con l’art. 93 del Codice); 

4. avere validità per 270 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta; 

5. prevedere espressamente: 

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 

del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore; 

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile; 

c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 

6. contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante; 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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7. riportare l’autentica della sottoscrizione. 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in possesso 

dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme: 

 in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445; 

 documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con firma 

digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 

 copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità 

previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità del documento 

all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 

22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con 

firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005). 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente 

potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della precedente, a condizione 

che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui all’art. 

93, comma 7 del Codice. 

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti 

fornendo copia dei certificati posseduti. 

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del 

sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene: 

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se 

tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese 

retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione; 

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la 

predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate. 

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una 

sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del consorzio 

e/o delle consorziate. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 

dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti prima 

della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano 

costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 

del d.lgs. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte 

in conformità alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale). 
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È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra 

quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, etc.). 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 

soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 
 

ART. 10 - PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 
I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 20,00 (venti/00) secondo le modalità di cui 

alla delibera ANAC n. 1300 del 20 dicembre 2017, pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 22 del 27 gennaio 

2018 e sul sito dell’ANAC nella sezione “contributi in sede di gara”, e allegano la ricevuta ai documenti di 

gara. 

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante 

consultazione del sistema AVCpass. 

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà essere 

sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima 

della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente 

dalla procedura di gara ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 
 

ART. 11 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI 

GARA 
Consultazione delle” Guide Pratiche” 

La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa e offerta economica) deve essere effettuata 

sul Sistema E-Procurement secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma, 

accessibili dal sito EmPULIA. 

Si invitano gli operatori economici interessati a seguire pedissequamente la procedura riportata nelle “linee 

guida” disponibili sul portale di EmPULIA nella sezione “Guide pratiche”. 

PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA SULLA PIATTAFORMA EMPULIA 

L’offerta è costituita da tre buste virtuali, rispettivamente: 

- “A – Documentazione” 

- “B – Offerta tecnica” 

- “C – Offerta economica”. 



Pag. 17 a 33 

 

 

 

Al fine di partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono inviare, 

entro  e non oltre le ore 15:00 del giorno 01/07/2021 

 la propria offerta telematica, tramite il Portale EmPULIA, raggiungibile attraverso il sito www.empulia.it, 

secondo la procedura di seguito indicata. 

1. Registrarsi al Portale tramite l’apposito link “Registrati” presente sulla home page di EmPULIA: l’operatore 

economico deve inserire un indirizzo di posta elettronica certificata del legale rappresentante; 

2. Accedere al Portale inserendo le tre credenziali, cliccando su “ACCEDI”; 

3. Cliccare sulla sezione “BANDI”; 

4. Cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “BANDI PUBBLICATI”: si aprirà l’elenco di tutti i bandi 

pubblicati; 

5. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO”, in corrispondenza del bando di gara oggetto 

della procedura; 

6. Visualizzare gli atti di gara, gli allegati e gli eventuali chiarimenti pubblicati, presenti nella sezione 

“DOCUMENTI”; 

7. Denominare la propria offerta; 

8. Cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per creare la propria offerta (tale link scomparirà automaticamente al 

raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle offerte); 

9. Busta “DOCUMENTAZIONE”: inserire i documenti richiesti utilizzando il comando “Aggiungi Allegato”; 

10. Preparazione “OFFERTA”: inserire i documenti e le informazioni richieste, presenti nell’“Elenco Prodotti”, 

afferenti all’offerta tecnica ed economica secondo le modalità indicate nei successivi paragrafi; 

11. Verifica informazioni: funzione che permette di controllare il corretto inserimento dei dati; 

12. Aggiorna Dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campi predisposti dalla stazione appaltante 

che non si intende, ovvero non è possibile, modificare; 

13. Creazione “Busta Tecnica/Conformità” e “Busta Economica”: tali sezioni vengono automaticamente 

compilate dal sistema, dopo aver perfezionato il corretto inserimento nella riga “Elenco Prodotti” dei dati e 

documenti così come richiesti nei paragrafi successivi; 

14. Genera PDF della “Busta Tecnica/Conformità” e della “Busta Economica”: con tale funzione il sistema 

genererà, in formato.pdf, la busta tecnica e la busta economica che dovranno essere salvate sul proprio PC; 

15. Apporre la firma digitale alle buste generate attraverso le modalità innanzi descritte; 

16. Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato” al fine di allegare il file .pdf della busta 

tecnica, firmato digitalmente, nella sezione “Busta tecnica/Conformità”, e il file pdf della busta economica, 

nella sezione “Busta Economica”. Il Sistema provvederà a effettuare una procedura di controllo della firma; 

http://www.empulia.it/
http://www.empulia.it/
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17. Invio dell’offerta: cliccare sul comando “INVIA”. 

Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, il concorrente può sottoporre 

una nuova offerta che all’atto dell’invio invaliderà quella precedentemente inviata. A tal proposito si precisa 

che qualora, alla scadenza della gara, risultino presenti sulla piattaforma Empulia più offerte dello stesso 

operatore economico, salvo diversa indicazione dell’operatore stesso, verrà ritenuta valida l’offerta collocata 

temporalmente come ultima. 

Ad avvenuta scadenza del sopradetto termine, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se sostitutiva 

a quella precedente. 

Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate. Saranno escluse altresì tutte le offerte redatte o 

inviate in modo difforme da quello prescritto nel presente disciplinare. 

Non sono accettate offerte alternative. 

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse procedere 

all’aggiudicazione. 

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite dalla piattaforma 

e, oltre a essere non più modificabili o sostituibili, non possono essere aperte fino alla data stabilita per la 

prima seduta pubblica. 

Non sono ammesse offerte presentate in modalità cartacea o trasmesse via PEC. 
 

VERIFICA DELLA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA SUL PORTALE 

Inoltre è possibile verificare direttamente tramite il Portale il corretto invio della propria offerta seguendo la 

seguente procedura: 

a) inserire i propri codici di accesso; 

b) cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO”; 

c) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC COLLEGATI”, posta in corrispondenza del bando di 

gara oggetto della procedura; 

d) cliccare sulla riga blu dove è riportata la dicitura “OFFERTE”; 

e) visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa maschera è possibile visualizzare se l’offerta è solo salvata o 

anche inviata (in tale ultimo caso si potrà visualizzare anche il numero di protocollo assegnato). 

È ammessa presentazione di offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della 

precedente. 

 

PARTECIPAZIONE IN RTI/CONSORZI 
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In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 48 co.8 del 

d.lgs. 50/2016, l’offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale rappresentante 

dell’impresa, che assumerà il ruolo di capogruppo, a ciò espressamente delegato da parte delle altre imprese 

del raggruppamento/consorzio. 

A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di 

partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi di accesso alla piattaforma, 

provvederà all’invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara. 

Nel caso RTI ovvero Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” ovvero “Inserisci 

esecutrice”, al fine di indicare i relativi dati. La mandante ovvero l’esecutrice deve essere previamente 

registrata sul Portale. 

FIRMA DIGITALE 

L’istanza di partecipazione alla gara, l’offerta economica e ogni eventuale ulteriore documentazione, così 

come richiesto dal bando di gara, deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, con apposizione di firma 

digitale del soggetto legittimato (o dei soggetti legittimati come, ad esempio, nel caso di società con 

amministratori a firma congiunta), rilasciata da un Ente accreditato presso l’ente nazionale per la 

digitalizzazione della pubblica amministrazione DigitPA (ex CNIPA); l’elenco dei certificatori è accessibile 

all’indirizzo http://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digitale. 

Per l’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non scaduto di 

validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita pertanto a verificarne la corretta 

apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore. 
 

ART. 12 - SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni 

altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica 

e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, 

comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 

cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 

correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 

preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 

Nello specifico valgono le seguenti regole: 

 il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

 l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti 

di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi 

compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

http://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digitale
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 la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere 

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con 

documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

 la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 

fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 

conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 

preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta; 

 la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in 

fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del 

Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 

dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 

appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 

esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, 

se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 

dichiarazioni presentati. 
 

ART. 13 - CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
Nella sezione del portale EmPULIA “BUSTA DOCUMENTAZIONE” i partecipanti dovranno, pena l’esclusione, 

dichiarare il possesso dei requisiti prescritti e allegare, in formato elettronico e firmata digitalmente, tutta la 

documentazione indicata di seguito, sulle righe predisposte dalla stazione appaltante, ovvero, laddove 

occorra, cliccando sul pulsante ‘Aggiungi Allegato’ e caricando sulla piattaforma il documento firmato 

digitalmente: 

(NB: nel caso di documenti analogici devono essere forniti in copia informatica a norma dell’art. 22 co. 3 del 

D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii. e/o dell’art.23 – bis del D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii. e nel rispetto delle regole tecniche 

di cui all’art. 71 del medesimo D.Lgs 82/2005 ss.mm.ii.). 

Domanda di partecipazione 

La domanda di partecipazione è redatta, in bollo preferibilmente secondo il modello di cui all’Allegato A del 

presente Disciplinare e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni., e deve essere firmata 

digitalmente a pena di esclusione, dal legale rappresentante del concorrente. 
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La domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante. In tal caso deve 

allegarsi, a pena di esclusione, originale o copia conforme della procura. 

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la domanda, a pena di 

esclusione, deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno l’aggregazione. 

Nel caso di imprese aderenti al contratto di rete: 

 se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica (art. 

3 co. 4-quater del DL 5/2009), la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta, a pena di 

esclusione, dall’operatore economico che riveste tali funzioni; 

 se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza, ma è priva di soggettività 

giuridica (art. 3 co. 4-quater del DL 5/2009), la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta, 

a pena di esclusione, sia dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune, che da ognuna delle 

imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

 se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista 

di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 

assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta, a pena di 

esclusione, dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di 

mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da 

ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara. 

Nel caso di aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete, oltre alle dichiarazioni sopra espresse sarà 

obbligatorio, a pena di esclusione, allegare la documentazione accessoria necessaria in rapporto alla 

specifica tipologia del contratto di rete a cui aderisce l’operatore economico (documentazione prevista ed 

elencata nell’allegato schema di domanda). 

Nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva (ATI, GEIE) e consorzi (ordinari, stabili, di cooperative, di 

imprese artigiane), oltre alle dichiarazioni sopra espresse sarà obbligatorio, a pena di esclusione, allegare la 

documentazione accessoria necessaria in rapporto alla specifica natura della aggregazione tra gli operatori 

economici (documentazione prevista ed elencata nell’allegato schema di domanda). 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive 

si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno 

dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea 

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Il DGUE deve essere redatto secondo lo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti 

del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione su 

http://www.mit.gov.it/comunicazione/news/documento-di-gara-unico-europeo-dgue. 

Documentazione per l’avvalimento 

http://www.mit.gov.it/comunicazione/news/documento-di-gara-unico-europeo-dgue
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Nel caso di avvalimento dei requisiti speciali di un altro operatore, a norma dell’art. 89 del Codice, la BUSTA 

“A – Documentazione amministrativa” dovrà contenere, a pena di esclusione: 

 dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificatamente i requisiti speciali, 

economico-finanziari, tecnico-professionali per i quali intende ricorrere all’avvalimento ed indica 

l’impresa ausiliaria; 

 originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga, nei confronti 

del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, dettagliatamente 

descritte, per tutta la durata dell’appalto; nel caso di avvalimento in favore di una impresa che 

appartiene al medesimo gruppo, in sostituzione del contratto è sufficiente produrre una 

dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo; 

dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, con la quale: 

 attesta il possesso, in capo all’impresa ausiliaria, dei requisiti generali di cui all’art. 80 del Codice e il 

possesso dei requisiti tecnici e professionali e delle risorse oggetto di avvalimento; 

 si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione, per tutta la 

durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

 attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata. 

Dal contratto e dalle dichiarazioni discendono nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in 

materia di normativa antimafia previsti per il concorrente. 

Garanzia provvisoria 

La BUSTA “A – Documentazione amministrativa”, contiene il documento attestante la cauzione provvisoria, 

completa della dichiarazione concernente l’impegno a rilasciare la cauzione definitiva. 

Nel caso in cui il concorrente presenti la cauzione provvisoria in misura ridotta, la BUSTA “A – 

Documentazione amministrativa”, deve contenere una copia della certificazione che giustifica la riduzione, 

oppure una dichiarazione sostitutiva con la quale il concorrente attesta il possesso della suddetta 

certificazione. 

Imposta e AVCpass 

La BUSTA “A – Documentazione amministrativa” deve contenere la ricevuta del pagamento dell’imposta sulla 

gara (art. 1 co. 65 e 67 della legge 266/2005). 

La BUSTA “A – Documentazione amministrativa” contiene il codice PASSOE previsto l’art. 2 co. 3.2 della 

deliberazione ANAC n. 111 del 20 dicembre 2012 (allora AVCP). 

Versamento imposta bollo 
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La BUSTA “A – Documentazione amministrativa” deve contenere il versamento imposta bollo per l’istanza di 

partecipazione, dovuta, secondo quanto previsto dall’art.2, della PARTE I, dell’Allegato A – Tariffa, del DPR 

26 ottobre 1972, n.642 “Disciplina dell’imposta di bollo” e dal D.L.26/04/2013, n.43, convertito con 

modificazioni dalla L.24/06/2013, n.71 per adeguamento dell’importo (€ 16,00), tramite, alternativamente, 

le seguenti modalità: 

- Copia del Modello F23 dal quale si evince l’assolvimento dell’imposta di bollo per la gara in oggetto con 

importo dovuto, corredata da dichiarazione di conformità all’originale resa ai sensi del DPR 445/00, 

scansionata in formato PDF e firmata digitalmente; il mod. F23 va compilato indicando nella sezione 4 i dati 

dell'operatore economico; nella sezione 5 i dati dell'Ente, nella sezione 6 (ufficio o ente) il codice TER, nella 

sezione 10 (estremi dell'atto) l'anno ed il numero del CIG, nella sezione 11 (codice tributo), nella sezione 12 

(descrizione) la dicitura imposta di bollo, nella sezione 13 (importo) la cifra di 16,00 euro (sedici/00). 

Oppure 

- attestazione di pagamento dell’imposta di bollo con contrassegno telematico, rilasciato dall’intermediario, 

caricata a sistema e firmata digitalmente. Si rammenta che il contrassegno dovrà essere debitamente 

annullato. 
 

ART. 14 - CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA 
Il concorrente, pena esclusione, dovrà inserire tramite il portale EmPULIA nella sezione “BUSTA TECNICA” i 

seguenti documenti tecnici, in formato elettronico con estensione PDF, caricando sulla piattaforma i 

documenti firmati digitalmente, pena esclusione, dal legale rappresentante dell’Impresa, del Consorzio o 

dell’Impresa capogruppo in caso di Consorzio o Raggruppamento già costituito. 

In caso di Consorzio o Raggruppamento non ancora costituito, tali documenti dovranno essere sottoscritti 

dal legale rappresentante di ciascuna Impresa costituente il Consorzio o il Raggruppamento. 

Nel caso di documenti analogici devono essere forniti in copia informatica a norma dell’art. 22 co 3 del d.lgs. 

82/2005 e/o dell’art. 23- bis del d.lgs. 82/2005 e nel rispetto delle regole tecniche di cui all’art. 71 del 

medesimo d.lgs. 82/2005. 

A pena di esclusione, la “BUSTA TECNICA” contiene: 

a) Relazione tecnica dei servizi offerti, descritti in modo completo e dettagliato, in conformità ai 

requisiti indicati nel Capitolato tecnico. 

In particolare la Relazione tecnica deve contenere: 

 il dettaglio della proposta, in termini di servizi e prodotti, coerentemente con quanto previsto dal 

Capitolato Tecnico; 

 la descrizione del Gruppo di lavoro proposto per l’espletamento del Servizio. Dovrà essere presentata 

una griglia, nella quale dovranno essere indicati, anonimamente i componenti del Gruppo di lavoro, 
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le competenze e le esperienze pregresse di ciascun di loro, evidenziando il numero di anni maturati 

nelle tematiche oggetto del Servizio; 

 la descrizione di eventuali servizi/output aggiuntivi; 

 la tabella riepilogativa contenente il riferimento ai criteri e sub-criteri di valutazione indicati nella 

tabella di cui al presente disciplinare e alla corrispondente pagina della Relazione Tecnica. Pertanto, 

la tabella riepilogativa, a pena di esclusione, deve contenere i criteri e sub-criteri previsti nel 

Disciplinare di Gara contenuti nella sez. “CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA 

TECNICA” (pag. 25 e ss) e l’indicazione, in corrispondenza degli stessi, della pagina della Relazione 

Tecnica che analiticamente ed adeguatamente assolve a quanto richiesto per l’attribuzione del 

relativo punteggio. 

La Relazione deve essere presentata su fogli singoli di formato A4, non in bollo, con una numerazione 

progressiva ed univoca; dovrà essere contenuta entro le 40 pagine, dattiloscritte in font Calibri 11 (undici) 

punti con interlinea singola. Sono esclusi dal conteggio delle pagine copertina, indice, eventuali 

tabelle/grafici, curricula vitae dei componenti il Gruppo di lavoro e elaborati grafici. Le pagine aggiuntive non  

verranno prese in considerazione, né valutate. 

Il concorrente è tenuto ad indicare analiticamente le parti dell’Offerta Tecnica contenenti segreti tecnici o 

commerciali, ove presenti, che intenda non rendere accessibile ai terzi. 

ART. 15 - CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA 

L’operatore economico, a pena di esclusione, dovrà inserire nella sezione, “Offerta” direttamente sulla riga 

“Elenco Prodotti”: 

 il ribasso percentuale (al netto dell’IVA) offerto nell’apposito campo denominato “PERCENTUALE DI 

RIBASSO OFFERTA”. Tale valore deve essere indicato in cifre e potrà essere espresso al massimo con 

due cifre decimali. Il ribasso percentuale offerto non può essere pari a zero o a cento; 

 la dichiarazione offerta economica, da inserire nel campo denominato “Allegato economico”, 

predisposta con il Modello ALLEGATO C allegato al presente, recante a pena di esclusione: 

o l'indicazione dell'importo offerto, espresso in cifre e in lettere, al netto dell'IVA, e/o di altre 

imposte e contributi di legge; 

o la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all'art. 

95, comma 10 del Codice. 

I costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e 

alle caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. 

L’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell’offerente e, nel caso di 

costituendo raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, dai legali rappresentanti 

delle imprese raggruppande o consorziande. 

 

ART. 16 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
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La gara verrà aggiudicata, anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta conveniente e congrua 

da parte dell’Amministrazione, mediante procedura aperta, ai sensi degli art.li. 59 e 60 del Codice. 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 

del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice. 
 

Il punteggio massimo attribuibile è fissato in punti 100, di cui massimo 80 attribuibili all’Offerta Tecnica e 

massimo 20 all’Offerta Economica. 
 

PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta Tecnica 80 

Offerta Economica 20 

Totale 100 

 

CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 

Per l’attribuzione del punteggio per l’Offerta Tecnica (OT), prodotta da ciascun concorrente, gli elementi 

(criteri, subcriteri) di valutazione con peso/punteggio massimo totale = 80 sono i seguenti: 
 

CRITERIO MAX PUNTI SUB-CRITERIO PUNTEGGIO MASSIMO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. Qualità della proposta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
45 

1.1 Rispondenza alle 
richieste del Capitolato 

15 

1.2 Coerenza della 
proposta con la 
Strategia di 
comunicazione della 
Società nonché con gli 
obiettivi, i destinatari e 
le azioni di 
comunicazione della 
stessa con riferimento 
al , Contratto di servizio 
2018 ed allegati e Carta 
dei servizi). 

 
 
 
 

 
15 

1.3 Metodologia 
proposta per 
l’organizzazione dei 
servizi ed elementi 
chiave caratterizzanti la 
Strategia di 
comunicazione. 

 
 
 

15 
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 2. Gruppo di lavoro 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15 

2.1. Descrizione della 
struttura organizzativa 
dedicata e della relativa 
metodologia di lavoro, 
con     rappresentazione 
del numero delle risorse 
impiegate, in forma 
anonima, dei relativi 
ruoli, delle 
responsabilità nella 
composizione del team 
proposto e della 
gestione dei flussi di 
lavoro; ferme restando 
le professionalità 
minime richieste, il 
concorrente potrà 
integrare il team di 
lavoro con le figure 
professionali ritenute più 
utili. 
Formeranno oggetto di 
valutazione la chiarezza 
nella descrizione dei 
processi e delle attività 
del team proposto, 
l'efficienza e l'efficacia 
delle modalità di 
svolgimento dei servizi 
oggetto dell’appalto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15 

 

 
3. Innovatività 

 

 
10 

3.1 Innovatività della 
proposta in merito ai 
servizi richiesti e 
presenza di elementi di 
innovazione 
tecnologica. 

 

 
10 

4. Elementi migliorativi 
del Servizio rispetto alle 
previsioni di Capitolato 

 
10 

4.1 Prodotti/Servizi 
aggiuntivi proposti 
rispetto a quanto 
richiesto nel Capitolato 

 
10 

TOTALE   80 
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Le valutazioni dei sub-criteri sopra indicati saranno effettuate secondo la scala di valutazione indicata nella 

tabella che segue: 

 

SCALA DI VALUTAZIONE COEFFICIENTE 

Gravemente insufficiente: non rispondente ai requisiti 

minimi richiesti 
0 

Mediocre: rispondente parzialmente ai requisiti minimi 

Richiesti 
0,25 

Sufficiente: rispondente ai requisiti senza elementi 

Migliorativi 
0,50 

Buono: rispondente ai requisiti con elementi 

Migliorativi 
0,75 

Ottimo: ampiamente superiore ai requisiti 1,00 

 
 

Il metodo utilizzato è quello della media dei coefficienti (variabili tra zero ed uno) attribuiti discrezionalmente 

dai singoli commissari. Una volta terminata la procedura di attribuzione discrezionale dei coefficienti, per 

ciascun sub criterio verrà effettuata la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli 

commissari. Si procederà quindi a trasformare la media dei coefficienti attribuiti da parte di tutti i commissari 

in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media più alta e proporzionando a tale media massima le medie 

provvisorie prima calcolate. 

Per ogni concorrente, si moltiplicheranno, poi, i coefficienti definitivi così attribuiti per i sub punteggi massimi 

attribuiti al valore del sub criterio, ottenendo i sub punteggi relativi ai sub criteri. 

In ciascuna operazione di calcolo verrà presa in considerazione fino alla seconda cifra decimale. 

Il punteggio finale da attribuire all’Offerta Tecnica verrà calcolato attraverso la sommatoria dei punteggi 

attribuiti ai singoli sub criteri, come sopra specificati, per ciascuna offerta. Sulla base di tali valori verrà redatta 

una graduatoria delle Offerte Tecniche. 

Saranno ammesse alla successiva valutazione delle Offerte Economiche esclusivamente le Offerte Tecniche 

che abbiano raggiunto o superato il punteggio minimo pari a 40 (quaranta). Le altre Offerte saranno escluse 

in quanto non tecnicamente adeguate. 

 

 
CRITERI DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Il punteggio relativo all’Offerta Economica sarà attribuito nel modo seguente: 

il punteggio pari a MAX 20 punti verrà attribuito al concorrente secondo la formula di seguito riportata: 
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Dove: 

PE = punteggio economico calcolato ed attribuito all’offerta del concorrente; 

PE max = punteggio economico massimo assegnabile (20); 

Ri = Ribasso percentuale offerto dal concorrente; 

Rmax= Ribasso più alto fra tutte le offerte pervenute. 

In ciascuna operazione di calcolo e conseguentemente anche per il punteggio finale verrà presa in 

considerazione fino alla seconda cifra decimale. In caso di discordanza tra la percentuale indicata in cifre e 

quella in lettere sarà ritenuta valida la percentuale espressa in lettere, salvo l’evidente errore ostativo. 

Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo AMIU S.p.A. né all’aggiudicazione, né alla 

stipula del Contratto, mentre gli Offerenti saranno vincolati fin dal momento della presentazione dell’Offerta 

e per un periodo pari a 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione, salvo quanto disposto 

dall’art. 32, co. 4, del Codice. 

La partecipazione alla procedura aperta di cui al presente Disciplinare comporta la piena ed incondizionata 

accettazione di tutte le condizioni e le clausole contenute nel Bando di gara e in tutti i documenti ad esso 

afferenti. 

Anomalia delle offerte 

Qualora il punteggio relativo all’offerta economica e all’offerta tecnica siano entrambi pari o superiori ai 

quattro quinti del massimo, è necessario accertare la congruità dell'offerta (art. 97 co. 1 lett. b) del Codice). 

La commissione, chiusa la seduta pubblica, comunicherà al RUP le offerte anormalmente basse, il quale, se 

ritenuto necessario, potrà avvalersi della stessa commissione giudicatrice, per valutare la congruità, serietà, 

sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

Il RUP provvederà a valutare la congruità delle offerte sulla base delle giustificazioni presentate dai 

concorrenti. 

Le giustificazioni potranno riguardare esclusivamente quanto previsto dall’art. 97 del Codice. 
 

ART. 15 – OPERAZIONI DI GARA 
Verifica documentazione amministrativa 

Le operazioni di verifica formale della documentazione prodotta dai concorrenti, ai fini dell’ammissione alla 

gara, si svolgeranno in seduta pubblica telematica il giorno 
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01/07/2021 alle ore 15:30 

a cura del seggio di gara all’uopo costituito presso la sede di AMIU S.p.A. sita in Strada Provinciale 168 - 

Località Puro Vecchio - Trani. 

La procedura di aggiudicazione della gara si svolge attraverso il percorso obbligato previsto dal sistema di 

gestione della gara. 

Al termine delle suddette operazioni, si insedierà la Commissione tecnica per avviare i propri lavori. 

Le operazioni di gara di seguito riportate potranno avvenire in un’unica giornata ovvero potranno essere 

aggiornate ad altra ora e/o ai giorni successivi. 

Il calendario delle eventuali sedute successive sarà pubblicato sul sito web di AMIU S.p.A. e sulla piattaforma 

EmPULIA. 

Saranno ammessi i rappresentanti dei concorrenti in numero massimo di una unità per ogni concorrente. 

Possono chiedere di verbalizzare le proprie osservazioni esclusivamente i soggetti muniti di delega o procura, 

o dotati di rappresentanza legale, che dovrà essere dimostrata con la presentazione di idonea 

documentazione. 

Il seggio di gara, costituito dal RUP, assistito da un segretario verbalizzante ed alla presenza di due testimoni, 

procederà alla verifica della completezza e della correttezza formale della documentazione amministrativa e 

all’ammissione alla successiva fase di gara. 

Il seggio di gara procede altresì ad una immediata verifica circa il possesso dei requisiti dei concorrenti, al fine 

della loro ammissione alla gara, sulla base delle dichiarazioni da essi presentate, delle certificazioni dagli stessi 

prodotte. Concluse le suddette operazioni, si provvede ad assumere le determinazioni del caso in relazione 

all'ammissione o non ammissione dei soggetti concorrenti al prosieguo delle operazioni di gara. 

Il RUP, se ritenuto necessario, potrà avvalersi della commissione giudicatrice per la valutazione della 

documentazione amministrativa. 

Commissione giudicatrice 

La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 (tre) membri, 

esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono 

sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano 

apposita dichiarazione alla stazione appaltante. La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione 

delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e, eventualmente, fornisce ausilio al RUP nella 

valutazione della congruità delle offerte tecniche. La stazione appaltante pubblica, sul profilo del 

committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i 

curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice. 
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Apertura delle Buste contenenti l’Offerta Tecnica e l’Offerta Economica 

Trattandosi di procedura interamente svolta attraverso una piattaforma telematica di negoziazione ai sensi 

dell’art. 58 del D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii., il Presidente della Commissione giudicatrice procederà in seduta 

pubblica virtuale allo sblocco della documentazione tecnica caricata a sistema ed alla verifica della presenza 

dei documenti richiesti dal presente bando-disciplinare. 

La Commissione giudicatrice procede all’apertura, alla valutazione e all’attribuzione dei punteggi all’offerta 

tecnica, applicando i criteri di attribuzione dei punteggi come meglio indicati nel presente disciplinare, 

procedendo alla successiva riparametrazione dei punteggi. Nella medesima seduta, o in una seduta 

successiva, la commissione procederà all’apertura della busta contenente l’offerta economica e quindi alla 

relativa attribuzione dei relativi punteggi, secondo i criteri e le modalità descritte nel presente bando- 

disciplinare. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 

differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il 

concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sulla offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi 

punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione determina la formazione della graduatoria finale dei 

concorrenti, sommando, concorrente per concorrente, i risultati parziali ottenuti sull’offerta tecnica 

qualitativa e sull’offerta economica quantitativa in applicazione dei criteri su esposti, secondo il metodo 

aggregativo compensatore e procede a formulare la proposta di aggiudicazione. 
 

ART. 16 – CONTROVERSIE 
È esclusa la competenza arbitrale. Eventuali controversie derivanti dal contratto saranno deferite all’Autorità 

giudiziaria del Foro di Trani, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

Ai sensi dell’art. 209 co. 2 del Codice, si dà atto che il contratto di appalto non conterrà la clausola 

compromissoria. È pertanto escluso il ricorso all’arbitrato per la definizione delle controversie nascenti dal 

presente appalto. Ai sensi dello stesso comma 2, è vietato in ogni caso il compromesso. 

La tutela giurisdizionale davanti al giudice amministrativo è disciplinata dal codice del processo 

amministrativo approvato dal D.Lgs. 104/2010. 

Eventuali ricorsi potranno essere proposti al Tar Puglia – Bari nei termini indicati dall’art. 120 del citato D.Lgs., 

5° comma. 

Responsabile del Procedimento d.ssa ANNACHIARA ROSSIELLO_ - rossiello@_amiutrani.it 

Informazioni precise sui termini di presentazione del ricorso: 

a) entro 30 giorni dalla pubblicazione del presente bando per motivi che ostano alla partecipazione; 
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b) entro 30 giorni dalla conoscenza del provvedimento di esclusione; 

c) entro 30 giorni dalla conoscenza del provvedimento di aggiudicazione. 

Servizio presso il quale sono disponibili informazioni sulla presentazione di ricorso: Responsabile del 

procedimento sopra indicato. 
 

ART. 17 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del Regolamento Europeo Generale 

per la Protezione dei dati personali (GDPR) n. 679/2016, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal 

presente disciplinare di gara. 
 

PIATTAFORMA EMPULIA 
Per l'espletamento della presente procedura di gara la Stazione Appaltante si avvale della piattaforma 

EmPULIA accessibile all'indirizzo www.empulia.it: da ciò deriva che tutta la documentazione richiesta dovrà, 

a pena di inammissibilità, pervenire esclusivamente online attraverso tale portale. Le modalità di accesso 

ed utilizzo del sistema, senza pretesa di esaustività meglio specificate nel prosieguo del presente disciplinare, 

potranno essere efficacemente apprese esaminando le guide pratiche all’uso della piattaforma disponibili sul 

sito www.empulia.it. 

Per informazioni relative alle modalità tecnico-operative di presentazione delle offerte è inoltre possibile 

contattare la casella di posta elettronica helpdesk@empulia.it od il numero verde 800900121. 
 

Tutte le comunicazioni sul portale EmPULIA avranno valore di notifica, ragion per cui è onere del 

concorrente verificare i contenuti del sito www.empulia.it fino al termine di presentazione delle offerte, 

nonché nel corso di tutto l'espletamento della procedura di gara. È facoltà della Stazione Appaltante 

effettuare comunicazioni con valore di notifica mediante altro strumento telematico, quale ad esempio la 

posta elettronica certificata. 

Di seguito, senza alcuna pretesa di esaustività, alcune indicazioni operative per l'iscrizione, l'accesso e 

l'utilizzazione del citato portale EmPULIA. 

Preliminarmente si consiglia la consultazione dei seguenti documenti: 

1 la "disciplina per l'utilizzo del servizio telematico denominato EmPULIA del Soggetto aggregatore 

della Regione Puglia", disponibile al seguente indirizzo: 

http://www.empulia.it/tno-a/empulia/Empulia/SitePages/Disciplina%20di%20utilizzo.aspx 
 

2 i "manuali d'uso", dettagliati e sempre aggiornati per facilitare - mediante l'utilizzo di percorsi guidati 

- tutte le operazioni effettuabili on-line sulla piattaforma di E-Procurement EmPULIA, disponibili nella 

sezione “Guide pratiche” al seguente indirizzo: 

http://www.empulia.it/tno-a/empulia/Empulia/SitePages/Guide%20Pratiche.aspx 

http://www.empulia.it/
http://www.empulia.it/
mailto:helpdesk@empulia.itodilnumeroverde800900121
http://www.empulia.it/
http://www.empulia.it/tno-a/empulia/Empulia/SitePages/Disciplina%20di%20utilizzo.aspx
http://www.empulia.it/tno-a/empulia/Empulia/SitePages/Guide%20Pratiche.aspx
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Per poter partecipare alla procedura è altresì opportuno verificare il possesso della dotazione tecnica minima 

così come specificata nella sezione "FAQ" del portale di e-procurement EmPULIA: 

http://www.empulia.it/tno-a/empulia/Empulia/SitePages/FAQ.aspx 
 

Per partecipare alla gara gli operatori economici devono inviare la propria offerta telematica, a pena di 

esclusione, tramite il Portale entro i termini previsti dal bando di gara. 

 l’operatore economico già iscritto al Portale EmPULIA non dovrà effettuare una nuova iscrizione, ma 

esclusivamente effettuare l’accesso alla sezione dedicata alla gara; 

 se l’operatore economico non è mai stato registrato, cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta 

"REGISTRATI": la guida relativa alla registrazione sulla piattaforma EmPULIA è reperibile al seguente 

indirizzo: 

http://www.empulia.it/Manuali/RegistrazionePortaleEmPULIAENTE/RegistrazionePortaleEmPULIAENTE.pdf 
 

Si specifica che il servizio di registrazione ed il supporto fornito dall'Help Desk sono completamente 

gratuiti. 

La Stazione Appaltante non risponde di disguidi o deficit di funzionamento delle trasmissioni dei 

documenti di gara in via telematica. 

La propria offerta sarà visibile alla Stazione Appaltante soltanto dopo i termini di chiusura per la 

presentazione delle offerte. 

AVVERTENZE 

L’invio on line dell’offerta telematica è ad esclusivo rischio del mittente. 

Ai fini dell’apposizione della firma digitale, di cui all’Art. 1, comma 1, lett. s) del D.Lgs. n. 82/2005, da parte 

del legale rappresentante (o di altro soggetto legittimato), si precisa che essa dovrà essere rilasciata da un 

Ente accreditato presso l’Agenzia per l’Italia Digitale (ex DigitPA); l’elenco dei certificatori è accessibile al 

seguente indirizzo: http://www.agid.gov.it/identita-digitali/firme-elettroniche/certificatori-attivi 

Per l’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non scaduto di 

validità, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita l’operatore economico, pertanto, a 

verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente 

certificatore. 

SUPPORTO NELL’UTILIZZO DEL PORTALE E MALFUNZIONAMENTI 

Gli operatori economici che eventualmente desiderano essere assistiti, dovranno richiedere assistenza 

almeno 48 ore prima dalla scadenza della gara, nei giorni feriali – sabato escluso - dalle ore 9,00 alle ore 13,00 

e dalle 14,00 alle 18,00, inviando una e-mail all’HELP DESK tecnico EmPULIA all’indirizzo: 

helpdesk@empulia.it o chiamando il numero verde 800900121. 

http://www.empulia.it/tno-a/empulia/Empulia/SitePages/FAQ.aspx
http://www.empulia.it/Manuali/RegistrazionePortaleEmPULIAENTE/RegistrazionePortaleEmPULIAENTE.pdf
http://www.agid.gov.it/identita-digitali/firme-elettroniche/certificatori-attivi
mailto:helpdesk@empulia.it
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Per tutte le scadenze temporali relative alle gare telematiche, l’unico calendario e l’unico orario di 

riferimento sono quelli di sistema. 
 

DEFINIZIONI 
“Aggiudicatario” o “Affidatario”: il soggetto cui sarà affidata l’esecuzione del Servizio all’esito della 

procedura di gara; 

“D.lgs. n. 50/2016” o “Codice dei contratti pubblici” o “Codice”: il D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.; 

“Regolamento”: il D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207; 

“Disciplinare”: il disciplinare di gara che definisce i contenuti fondamentali del Servizio e fissa le procedure 

per la presentazione dell’offerta e per lo svolgimento della gara; 

“Committente” o “Ente” o “Stazione Appaltante”: AMIU S.p.A.; 

“Offerenti” o “Concorrenti”: i prestatori di servizi ovvero i raggruppamenti di prestatori di servizi in possesso 

dei requisiti definiti nel presente disciplinare; 

“Servizio”: i servizi di Comunicazione Istituzionale (comunicazione, marketing strategico, graphic design e 

web marketing) per AMIU S.p.A.; 

“Contratto”: il Contratto che, all’esito della procedura di gara, l’Amministrazione stipulerà con 

l’Aggiudicatario. 
 

ALLEGATI 
Sono parte integrante del presente Disciplinare i seguenti allegati: 

Allegato A – Modello di Domanda di partecipazione; 

Allegato B – Modello di Dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; 

Allegato C – Modello di Dichiarazione di Offerta Economica. 


